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OBJETIVO
Presentar el conjunto de actividades generales sobre la funcionalidad de los procesos que

dan soporte al Producto de LIBRANZAS en la plataforma de Internet Empresarial del
Banco Caja Social.

1. CONSULTAR CONVENIOS DE LIBRANZAS

Luego de ingresar a la pagina debe dar clic en la pestafia Convenios para visualizar los
Convenios que en la actualidad la empresa tiene suscritos con el Banco Caja Social.

Transferencias  Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Cash Management  Nofificaciones

Fecha: Febrero 28 de 2013 10:28 am

A continuacién, apareceran en pantalla el listado de los Convenios, donde podra visualizar
para cada convenio: Nombre, Cédigo de Convenio, Estado.

Para consultar el detalle de cada convenio dar clic sobre el nombre del convenio.

1.1. Consultar Detalle del Convenio de Libranza

A través de la opcion de Consultas se visualiza la pantalla la Consulta Detalle de Convenio,
donde presenta la informacion de los Datos Basicos Convenio, Datos Nomina y Datos
Visacion, Detalle de envio de archivo para visacion, entre otros.
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En la parte inferior de la pantalla podra consultar los procesos relacionados con la Consulta
de Contrato, Consulta de Calendario, Consulta de Préximos Pagos, Consulta de

Novedades, Consulta de vinculados y consulta de Solicitudes de Visacion.

Consultas Translerencias Matriculas Servicios

Pagas Masivas Convenios Hotificaciones Servicios de informacian

Pagos y Recargas

Datos otorgamients de credio
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Consulta de Contrate | | Consulta de Calsndario| [ Consulia de Proximoes Fagos
[Consulta de Nowwdades ] [ Consulta de Vinculados | Gonsulta Soliciudes de Misacitn |

Imgrimir | | Ragresar

1.2. Consulta de Contrato

En la opcion Consulta Detalle Del contrato, puede ver la informacion detallada Convenio,
y Detalle del Contrato y los funcionari

os involucrados en los procesos.

Consulas  Pagos y Hecages Teanalorariclos Mot bl Pagos Maslvon Camsrriion Hotillcachnmes  Sarviclon te Inloomacién
Consulin Detalle del contrato
M
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1.3. Consulta Calendario

Al dar Clic en esta opcion, se podra
Fechas de Visacion y Desembolso

A través de esta consulta también podra validar la fecha de vencimiento de las cuotas de

acuerdo con el convenio establecido.

consultar las Fechas de Pagos, Fechas Novedades,
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Pagos Masihos

Consulta de Calendario Convenios

Imles A C i Gisni Al
10000 BT e e WETTTUTO O
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[Hagresar]

1.4. Consulta Préximos Pagos

A través de la opcion Préoximos Pagos, podra consultar el detalle de la informacion de los
montos de la cuota a pagar por Empleado, asi como el Valor Total Factura.

a) Generacion de Archivos

De clic en la opcién Generar Archivo de Pagos para solicitar al sistema la generacion del
archivo de Proximos Pagos del convenio con la informacion del lote a pagar. Este archivo
debera ser cargado por medio del menu Pagos Masivos.

Consultas  Pagos y Recargas
Consulta Proximos Pagos de Convenios i
S iavmrie 18 de 3013 1654
Informacion General
Nimere de Convense 100 Tombre g Convenio
Estado def Conversio VIGENTE vaior Total Factura 860,421 827,60
Fecha Limite do Fags Triembre 13 0w 2012
Thamers de Valor Aprobada  Vakor Cuota tensual : =
sl Hombre Completo S el Cuotas Pactades & Fecha Cuotas 2
171 e moss 48000 000,50 ate g2z 2 500
10 & sige 12 e
a4 R a5 w0
uas Lo 00 53 ] = 900
4 RON NE o 1 0,58 @ 2100
e BER RO £00,00 2 85 57 &0 D50
a2 1
[Genmar Archive de Pagos | |Regmesar ] [imenmir]

A continuacién de clic en Aceptar para que se inicie la generacion del archivo de préximos
pagos del Convenio.

Consultas  Pagosy Recargas  Transferencias  Matriculas 03 G io ofificacione: 2 informacion

Fecha: Hoviembre: 16 de 2012 10:56 m
A continuacion se dard inicio & la genaracion del archivo de Proximes Pagos de Convenio con la informacion del lote.

Si desea generar el archivo, haga click en “Acepar

A (Acepar
i




.‘!'v‘l_
= Eg;‘acg s INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA PLATAFORMA
o SOPORTE A LOS PROCESOS DE CONVENIOS DE LIBRANZAS

N4 EMPAESA TE @ FURGIACION GRUP SOCIAL

El Archivo sera generado y guardado en el escritorio de su computador. Dé doble clic sobre
este para abrirlo y visualizar la informacion generada desde Internet empresarial.

r'J TextPag - [0:\Documentaciin_Pruebas_I01TUCTUT5 PR StarCony. ServicPack 2 \CACENZTAR £ Tﬂmnr StarConvenios V4,057 7,3SaportesiCarpeta nuevaPagos e Conveni]
Arcive Bl Buscar Ve Henvamitlas Wecrs Corfipur Vislans Ayt

hNIUUUﬂUUUOB 1205210000 204111600000
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ACCO000000NNGEH  ceeesieeiinens 11 A 00000030136
RRCCON000000NZE~eveeseiiiinns (L 00o000412M
2000000000264 eeveeieenien 000 e 00000040336
AC0000000000173 erreinerne (TR G 00000035285
0000000000240 bevereeninn D e 00000393772
2000000000086 +esreesenene B0 weessnns s QODDD0ERS4S

b) Cargue del Lote

Una vez haya realizado las operaciones y las anteriores consultas, esta listo para realizar
el proceso de Pagos. Ingrese a través de la opcion Pagos Masivos y de clic en Lotes.

Consultes PagosyRecargas  Transferencies  Mofriculas  Servicios  Pagoes Masivos  Convenlos  Cash Managemeni  Nofificaciones

Seleccionar la opcion Crear Lote y Aceptar.

Consultas  Pagosy Recargas  Transferencias  Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Cash Managemen

Administracién de Lotes

Bisqueda

Opciones: Crear Lote vl

Crear Lote

Administrar Lote
e
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Seleccionar la opciéon Desde Archivo para comenzar la creacion del lote.

Consualtns Pages y Recargas Tramsiorancias Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenlos Cash Mapagomeni Molificacions|

Crear Lote

Fecra Fatvens 1

Recusice snviar sin pages denlro de low horaron esiabissided

|emacsén
|

1:II'FI Manual
|Tlpoil B hm esrin:
| Cuarta Origen
Hombre del Lose

Farcha da Aptescidn

Guardar || Regreaad

A continuacién, seleccione en tipo de movimiento Libranzas.

Consulins Pagos y Recargas Transferencias Mairiculas Semvicios Pagos Masivos Convenbos Cash Manageman Notificaci

Crear Lote
Fecha Febrers 1

Recuerde enviar Sus pagos dentro de kos horarkes establecidos.

Crescién

Modo de Creackim  Desde archie

Carnga Desde Archivo

Tipo de Movimbento: Seleccone un TEO 08 Movsentn [l
SHEmmS— Credin o Cusnts Recsodsdors Segurdad Saoal .
Nombre del Lote: | Creitsa Central Efactiig |
|Debte Astomarce
Fecha de Aplicacicn: | Debitn ierhancaria
| Debitas Caveral Efectie
Mombire ded Archiva: | Desemtoinos
|Lesanzas

Mo intesbanearia
| Heren Probas
| Penaion Excents
Panadh ho Excests
Bi#ea88 | i nedores arbancaris

Prevesdodes Propios

Se ingresa Nombre del Lote y seleccione la Fecha de Aplicacién del pago, de un nombre
al archivo de pagos que esta creando y a continuacion de clic en Buscar Archivo.

Consultas Pagos y Recargas lransterencias Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Cash Management HNatilicaciones)

Crear Lote
Facnp Febrers I

Recuerde enviar sus pagos dentro de los horarios sstablecidos

Creaciin

Hodo de Creaciin: | Desde Manivo W

Carga Desde Archive

Tipe de Mavimierio: [Coasica Carest Bt 9]
Cuenta Grigen: | Cuanta Comaris ====8243 |¥|
Hembire del Lote: BB

Fecha de Aplicasion FW o |

Hombie del Archive: Buscar Archivo
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Luego dar clic en Examinar para buscar el archivo que desea cargar para la realizacion de
pagos masivos al Banco Caja Social.

Mas banrn Mas amien
— e b ke |
= hitps://192.168.160.5/MultiBancaEmpre... = |5 | QO oo ©) im0 ngreso o sistema |

Seleccions el archiva a snviar

riculas Serviclos Pagos Masivos Convenios Cash Management Notificaciomes
Faver palecsicns Seida 8 048 orgen el Bzhics & eaviss

haciancs dic en Examinar., |ags hadends dicen Envias
Crear Lg
P —-
| Emvar
rbe enviar sus pagos dentro de los hararios establecidos
Modo de Creacidn: Em Machive (W
P =

Cusrta Origen:

Nomére del Lote:

Facha de Aplicacion

Nombre del Archive BUSCH AIChiv

(Pracesar)

Finalmente debe seleccionar el archivo que desea cargar dar clic en Procesar

TR o T e e e Que— (D titim gress ol satems

!
—

Elegir archivos para cargar -
Masivos Convenios Cash Management Notificacione:

Buscar e [ 201302 = O &
Crear L I3 3OURNAL
EDisgsTuvads 2n [P S—
Documerios @Fsmmfcimje(mn e sk
Tecientss Blcaiz conTRAS.S rios establecidos.

Ecal  SENTRY.NS

BSEECUCION CFNA G4 .xls
SS1FSS0  COLLECTANK_RECALDD MIXTO_MARRATIVA_ O .xls o w
HPAGO DE CARTERA DESOE TRIONE s

.-) SlRsz0 DEAL

Escitoin

MiPC

Mis stosdeted  Nombie: | ~l |
~]

Too [ Todos 1oz arckives 7]

Buscar Archivo

2. REGISTRO DE NOVEDADES

Debe hacer clic sobre el nombre del convenio para el cual desea registrar la novedad.

Consultas  Pagosy Recargas  Transferenciss  Mawriculas Servicios Pagos Masives Convenlos Notificaciones  Servicios de infermacion

Convenios para Registro de Novedades
Fech

Nombre Codigo de Convenio Estndo
CONVEND_LUER 2042020 00008 WGENTE
TEL TRONCA 00000
EMPR & 90000
100000
100000

Pagina 1 de 1
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A continuacion, se visualiza la pantalla Registro de novedades a un Vinculado, de clic en
Aceptar para ir a la pantalla de registro de novedad.

Consultas  Pagos y Recargas Transferencias Matriculas Serviclos Pagos Maslvos Convenios Notificaciones Sewviclos de informacién

Registro de novedades a un vinculado
Fecha Marzo 07 de

Inlormaciin General
Nimern ds commnio o000 Nombra da comanio PUNTD ELECTRONIG
Estado def comnenio VIGENTE Fecha imite de ernd de novedade s Marmo 15 de 2012

Registro de novedades
For faver asksccions & fpo de dartificacdn y digks ol nimare da identficacitn, da e persona & quian deaea regatrnr & novedad

Himero de identficacson: EEEEE |

CEOULS CLTADAHNLA

Tipo de Identificacion:

UHimas novedades registradas y aprobadas

Aot Hombres y Apslbdos Mumsrode préstamo Cuotas pendientss  Valorcucts  Tipodenovedsd  Fecha de novedad
36484 MONICA GABREL 010 28 220000 DESVINGULADD Marzo 7 de 2012
0444 MONICA GABREL oo 2 20000 EVBARTO Marzo 7 de 2012
15424 MONICA GABRIEL aia 25 5200 00 EWMB&ROO Warzo 7 de 2012
39444 MONICA GABRIEL oo 3 520000 EWBARDO Warzo 7 de 2012
30444 MONCA, GAEREL 1o 2 520000 EMBARSO Warzo 7 de 2012
3444 MOHICA GASRIEL oin = 520000 VACACINES Marzo 5 de 2012

Aceptar || Regresar

A continuacion, seleccione el Tipo de novedad que desea registrar.

Consulias  Pagosy Recargas  Transforencias  Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Notificaciones  Servicios de informacién

Registro de Novedades a un Vinculado

Registro de Novedad a un Vinculado

Vincul ce Cwnapatia 518 Hombre Vinculada WA BREX
imero de Obligacidn 205 Cuoctas Pendientes s
Codigo de Empleado Valor Cuola
Fecha Proximo Pago Tipo de Novedad
Fecha Iniciat: Fecha Finak

Acapiarn | | Rages s

Seleccione la Fecha Inicial Y Fecha Final de la novedad y de clic en Aceptar.
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Consultas Pagos y Recargas Transferencias  Matriculas Servicies Pagos Masivos Convenios Netificacionas Servicios de informacidn

Registro de N jades a un Vinculado

Fecha: Marze 0

Reqgistro de novedad 2 un Vinculado

IdentHicacitn Vincuiade  CEDULA CLDANAKIE 354 Mombre Vincoiado BCNIC SIERRA
Nimero de oblicagion 0103 Cuctas Pendientes 25
Cédigo de ampsade Valor et 5200,00
Fechs préxime pago Wowiembie 26 de 2011 Tipo de novedsd
Fecha Iniciak [o70aa0r2 ]| Ficha Finak
|
g (Acaptar | |Regresar |

Una vez aceptado el registro, el sistema le informa que la novedad ha concluido de manera
exitosa.

Consaltas  Pagosy Recargas  Transterencins  Mariculas Servicios Pagos Masivos Canvenios Notificaciones  Servicios de informacion

Registra de Novedades a un Vinculado

Fiacha Warzn 07 de 201208 13 pm

El regiztra de la novedsd 2a ha concluide sxtosamenta,

1 Rovedad Reqgistrada

Tipa o Identiicackin - 35444 Apallidos y ombraés  MONCA GASREL
= NiEmers de obicagedn 110 Cusnias Pandiontes 2

Cidigo de empisado Vialor euota 2000

< Fecha proximo pago  Nowenbra 25 o 2011 Ttoo de novedad FALLECDD
Facha Inicial; Warzo 7 de 2012 Facha Finak Marz 15 88 2012

[Imprimir| [Fegresar|

Si la novedad registrada debe ser autorizada por el usuario autorizador, este podra validarla
y autorizarla a través de la opcion Autorizaciones Pendientes, dando clic en Autorizar o
Rechazar segun el caso.

Servicios Aubor iracones Pagos Masivos

Registro de Novedades a un Vinculado
Facha: Warzo 07 |

Verifigue los datos registrados y si son correctos,
seleccione la opeion Autorizar para realizar of Registro de i lovedad

Registro de Novedad

Tipo de identificacion 38443 Apelidos y Nombres  MOMCA GADRIEL
Himero de oblicagién 010 Cuctas Pendicntes 25

Cédige da smploat Waler euotn 5200,00

Fecha prodimo pego Hoviembre 26 de 2011 Tipo de novedad VACACIONES
Fecha inecial: Marzo 7 de 2012 Fecha Firal Marzo 27 de 2012

Autorizar || Rechazar | [ Regrosar |

3. CONSULTA DE NOVEDADES

De clic en la opcion Consulta de Novedades para validar el tipo de novedad a consultar,
podra realizar la consulta de las novedades que reporta el Banco a la Empresa dando clic
en la opcion Consulta de novedades Banco, o consultar novedades reportadas por la
Empresa al Banco a través de la opcién Consulta de novedades Empresa.

A continuacion, seleccione el Tipo de novedad que desea detallar y de clic en Consultar.
Recuerde que solo podra consultar las novedades actuales reportadas tanto por la Empresa
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como por el Banco.

iz Hagos y Hecargas Transhencias  Matticulas Servicios Pagos Masives Canvenios Notificaciones Semvicios de informacion

Consulta de novedades

Fecha: Harzo

|CRITERIOS DE BUSQUEDA DE NOVEDADES

# Conautin de Novedades Banca: 0 Consuka de Novedades Empresa:
Tipo de Novedad: [CcREONOS NUEVDS [«
Consultar R%es ar

3.1 Novedades Banco

Seleccione la opcion Consulta de Novedades Banco, para realizar consulta de novedades
de créditos Nuevos, Créditos Cancelados, todos los Créditos vigentes o seleccionar
Todas las opciones anteriores.

Pagosy Recargas  Transferencias  Matriculas  Servicios ~ Pagos Masivos  Convenios  Mofificaciones  Servicios de informacion

Consulta de novedades

Fecha: Marzo 0

CRITERIOS DE BUSQUEDA DE NOVEDADES
1@ Consuta de Novedades Banco: ! Consuka de Novedades Empresa;
T de ek R oros Siners008

TODOS LOS CREDITOS VIGENTES
TODOS LOS ANTERIORES

Aparece en pantalla el listado de los empleados que en la actualidad tienen un crédito de
libranza activo con el Banco Caja Social con su respectivo Numero de identificacién,
Nombre completo, Valor aprobado del crédito, Valor cuota mensual a descontar,
Numero de obligacién, Fecha desembolso, Fecha préximo vencimiento cuota y Fecha
de cancelacion.

10
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tas Pagos y Hecargas  Transterencias  Mafriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Notificaciones  Servicios de informacion
Consulta Novedades Banco )
Fecha: Warzo 07 de 2012 09:35 pm
Himero de i Valor cuota mensual a Cuotas Humero Fecha Fecha prox. vencimicnto Fecha
identificacion ROmbie EEmpD i dagcontar clad: i B cuots cancelzcion
del credito
3T49 ANDREY LIBERAT 2400000 BEECILD 36 E500 Aol 2& da 2010 Jube 10 de 2011 Enera 3 de 0001
d1270 FUSTORGIO ALAIN 20000000 SOSREI00 B0 £000 Abril 28 d= 7010 Juke 10 de 2011 Enero 3 da 0001
74418 ARCENIDA JAHE 10000000 38105300 36 5500 Abrii 28 d= 2010 Julkie 10 de 2011 Enera 3 de 0001
12685 PHRIACATICN CE 1500000 5415800 k3 S800 LorH 28 g2 2010 Juke 1008 2011 Enero 3 da 0001
22318 NARC FER 2000000 TERUED ki 5500 Abril 28 d= 2010 Juko 10 de 2011 Enero 3 de 0004
20302 1ZE HAIRD 5060000 12645300 -1} 5900 il 28 da 2010 dule 10 de 2011 Enero 3 da D001
41635 RESGH-EY 5000000 12845300 &0 5900 £ 28 d2 2010 Juikg 10 ge 2011 Enern 3 de 0001
20954 MARY| REN 2000000 3530000 24 5500 Abril 28 de 2010 Jule 10 de 2011 Enero 3 de D001
10518 AZAEL O BAL 4000000 14442100 % 800 001l 28 08 2010 Jube 10 g8 2011 Enero 3 g2 0001
13055 EURIFIDES F& 15000000 7533500 60 5500 Abril 28 de 2010 Jufo 10 de 2011 Enero 3 de D601
4178 LACIDES CAN 0eden 0350400 8 E400 Al 28 da 2010 Jube 10 de 2011 Enera 3 da DO01
29820 CLARENA LIBORID 20000000 SOSBSI00 B0 S800 Abril 2% de 2010 Jufie 10 ge 2011 Enero 3 ge 0001
40 WEISZON ZON al Bl A0E1E00 36 5500 Al 25 d= 2010 Jule 10 de 2011 Enera 3 de D001
arst MAYERLIN EGDID Tooowoo 45125100 18 S0 Ferera 10 42 2010 Jule 1002011 Energ 3 de 0001
45580 LOEFONZ0 WGR! 5000600 14130800 an 5500 Enero 26 de 2010 Jufio 10 de 2011 Enero 3 de D001
|

3.2 Novedades Empresa

Seleccione la opcion Consulta de novedades Empresa, para realizar la consulta de
novedades que se han reportado por parte de la Empresa al Banco.

Pagos y Recargas  Transferencias  Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Notificaciones  Servicios de informacion

Consulta de novedades

Fecha: Marz|

CRITERIOS DE BUSQUEDA DE NOVEDADES

() Consutta de Novedades Banco: ® Cansutta de Novedades Empresa:

Tipo de Novedad: EMBARGO

VACACIONES

DESVINCULADO

FALLECIDO

CAMBIO DEL CONVENIO
INCAPACIDAD PARCIAL
INCAPACIDAD = PERMANENTE
LICENCIA NO REMUNERADA

CODIGO DE DESCUENTO NO EXISTE
CODIGO INDIVIDUAL EN BLANCO
CODIGO NO CORRESPONDE

COD MIL NO FIGURA EN NOMINA
CEDULA NO CORRESPONDE
CODIGO DE DESCUENTO BLOQUEADO
CODIGO DE DESCUENTO EN CEROS
ERROR FECHA FINAL NO DE CUOTAS
EXCEDE CAPACIDAD DE ENDEUDAMIENTO
FECHA INICIO MENOR A

FECHA DE INICIO ERRADA

FECHA DE TERMING ERRADA
MOVEDAD SIN MAESTRO

NUM DISPOSIC EN BLANCO
SUPLANTACION DOCUMENTO
VALOR A DESCONTAR ERRADO
DESCONOCIDA

Por otra parte, si la opcién seleccionada es Consulta de Novedades Empresa, se activara
la pestafia Periodo de Novedades entre, donde podra seleccionar el rango de fecha para
realizar la consulta, y seleccionar el Tipo de Novedad a consultar.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA PLATAFORMA

SOPORTE A LOS PROCESOS DE CONVENIOS DE LIBRANZAS

Pagos y Recargas  Transferencias

Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Notificaciones  Servicios de informacion

Consulta de novedades

Fecha: Marz]

Tipo de Hovedad:

CRITERIOS DE BUSQUEDA DE NOVEDADES

) Consulta de Novedades Banco: @ Consulta de Novedades Empresa:

Periodo de Novedades entre:

[EMBARGO [+l

Fecha Inicial: 110372012 = Fecha Final: 31052012 =
e

A continuacion, visualizara las novedades reportadas por la Empresa al Banco para cada
empleado con su respectivo Numero de Identificacion, Nombres y Apellidos, Numero de
Préstamo, Valor Cuota, Cuotas Pendientes, Tipo de Novedad, Fecha Inicio Novedad,
Fecha Fin Novedad y Fecha tramite.

Dentro de las novedades que puede reportar la Empresa se encuentran las siguientes:

Pagos y Recargas Transierencias

~S@™meooTe

Embargo

Vacaciones

Desvinculado

Fallecido

Cambio de Convenio

Incapacidad parcial

Incapacidad permanente

Licencia no remunerada

Cédigo de Descuento no Existe: novedad generada por
informacion inconsistente, que debe ser revisada operativamente
para detectar situacién, ajustarla y nuevamente reportar en el
siguiente periodo.

Desconocida: la empresa no da mas informacion de la causal.

Matriculas Servicios Fagos Masivos Convenios Hutificaciones Saxvicios de informacion

Consulta Novedades Empresa

Hombres y & pellidos Humero de prestamo Valor coota Cuotas pendientes Tipo de novedad Fecha inicio novedsd Fecha fin novedad Fecha tramite

_RBE Ill.‘lﬂﬂ o comsuita d‘e lIOME-ﬂ_d. -U;E -E_mpras a
Humero de

ide ntificacian

39444 NONCA GA

25444 NONCA 2A

ohadd MONCA G4

39444 NONCA GA

Facha: Narzo 07 de 3

0103 $200,00 25 EMBARGO  Marzo 5 de 2012 No Definida Warzo T de 2012

B405; 200,00 25 EMBARGD Marzo & de 2042 No Definida Warro 7 de 212

U103, 200,00 25 ENBARGD  Marzo 5 de 2012 Nz Dedinida Warzo T ds 22

Uiz, 520000 25 EMBARGD  Marzo S de 2012 No Defnica WBrzo T de 2012
Paging 1 de 1

[Extpartar Datos | [ Regrasar | [ Impeimir|
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4. CONSULTA Y REGISTRO DE VISACION

A través de la opcién Visacioén podra consultar el estado actual de los convenios y realizar
el registro de aquellos que se encuentran pendientes por actualizacion de Visacion.

Transferencias  Malriculas  Servicies  PagosMasivos  Convenios  Cash Management  Nofificaciones

Lbranzas Coneuttas
Adristracion Aechitos B Yisacion

Reqitro de hlove

Fecha: Febrerg 28 de 201210128 am

A continuacion de clic sobre el nombre del convenio para el cual desea realizar la consulta

s Pagos y Recargas Transferencias Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Notificaciones Servicios de informaci

Convenios para Actualizacion de Visacion

Nombre Cadigo de Convenio Estado

CONVEMIO_JJER 2012020 100000 VIGENTE

PUNTO ELECTRONIC 100000 VIGENTE

EMPR ENERGI 100000 VIGENTE

CONVENIO_JJER_20120208 100000 VIGENTE

INSTTUTO DE 100000 VIGENTE
Pagina 1 de 1

En la pantalla Solicitudes de visacion Pendientes, podra consultar la informacion del
Empleado: ldentificacién, Apellidos y Nombres, Valor aprobado del crédito, Valor
cuota, Plazo, Contador dias, Observaciones y Mas.

De clic sobre la lista desplegable que se encuentra en la columna Autorizacion para
Aprobar O Rechazar la solicitud de visacion. A continuacion de clic en Aceptar.

5 Pagos y Recargas Transferencias Matriculas Servicios Fagos Masivos Canvenios Nofificaciones Servicios de informacion

Solicitudes de visacion pendientes

Fecha. Marzo 07de g

Informactin General

Numero de convenio 10000 Hombre de convenio TELEPUNTO ELECTROMICAC | LTDA

Eatado del canvenio VIGENTE
Soliciludes de visaclAn pondientes

it Contador
bdentificazion Apcibdos y lombres aprobado  Valor cuota Plazo Autorizacion i Observaciones Mas..
en erédito
CC_78582 LORDUY MONTA $1.500.000,00 $125.000,00 12 | APROBADA EMPRESA ll; -]
PELAYD ROP
TC_80200 PR 52.300:000,00 §153.333,33 15 | PENDIENTE AUTORIZACION [+ 9 ==
CL_To402 MARY|DURLE 52.500.00000 ¥138.368.88 18 | APROBADA EMPRESA el
HECHAZADS EMPRESA,
Pagina Tde T

i Aceptar || Regresar
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Para los casos donde el Convenio de Libranzas no tenga solicitudes de visacion pendientes,
el sistema le informara esta notificacion.

Eas Pagos y Recargas Transferencias Matriculas Servicios Pagos Masivos Convenios Hotificaciones Servicios de informacién

Convenios para Actualizacion de Visacion

El Convenio de Libranzas no tiene Soliciudes Pendienies por visar
Hombre Cadige de Convenio Estada
IEDCA 2083 1000 WVIGENTE
MEDICA MEDICHA 1060 VIGENTE
Pagina 1 de 1

5. CONSULTA AUTORIZACIONES DE DESCUENTO POR NOMINA

Seleccione la opcion Consulta Vinculados, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

he Pagos y Rocaigas Trandoroncias Mairiculas Servicios Pagos Macihvos Comvwerinbon Haoltlficacionas Sesvicios de Infarmacion

Consulta Detalle de Convania
Fécha! Howiembre 13 da IO

- Dty i=1 i aerd

j—=aE==coF onar

Hmerc de Cormenio: 1000 B Convenio Rige para: PENSIONADOS
Tipa de Coowenio: LIB RSHT RS Cdfigo Emprass Enfregedo s BOS:

Hoobi & e Corerin: LERTA HETITUTD La Empress iens Cozvun]ode Libreness o

o Dirss &ndi 7
B CioenisiGn de 1a Ernpeess | 88 Estado del Corrserio WMGENTE

[z stos Homine
* Datos Pagos

= s

+ Dafos Mowadades

+ e i i

= . =

|.. Ozdns da Cordactos

|
|
]
» Detalle de Envio de Archivos pars Yisscion |
|
|
|
|

Corguits de Contrate | Consuita de Calendane || Consulta ge Froxames Fages |

[ | Corsults de Vinculados ’Cor\fulll da Mowedades || Senerasién de Archives |
Timprimis (Regrezar

Ahora visualiza la pantalla Consulta de Vinculados, donde debera seleccionar el tipo de
identificacion del Empleado e ingresar el nimero del documento que desea consultar.
También podra realizar las consultas por fecha o todos los registros que estén contenidos
en este modulo. A continuacion de clic en Consultar.
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Pagos y Recargas  Translesenclas  Matriculas Setvicios Pagos Masivos ~ Convenlos Nolllicaciones  Sarviclos de informaclin

Consulta de Vinculados
Facha; Neviembra T3

Criterios de Bdsqueds de Yinouadas
Tipo de Idert ficselén: | Selecelons una opolin ¥ Hilmera de Identflcacién;

Estao: Sekaceiona una opaion W

Fechs de Creselin del Vinouada

Facha Inicial: [ R Fauha Final: )|
Conzultar | Regregar

A continuacién, marque el (los) recuadro(s) de la parte derecha de la pantalla para
seleccionar uno o varios empleados para los cuales desea consultar las autorizaciones de
descuento, una vez seleccionado(s) de clic en Consultar Autorizaciones de Descuento.

En primera instancia todas las solicitudes quedan en un estado Pendiente, mientras se van
cargando las imagenes hasta llegar al estado Descargar.

itas  Pagos y Recaiges  Transferonclas Maticulas Sedvicios Pagos Masivos Conwvanius Naotificaciones  Serviches do infonmacion

Wiz e
7620 : P i probide [ mendezon w0 e | 0000000 6.200.52 [#
s1a1 2 s RIBERD pebld mayoaesail 37 1 | moom0 3108071
074 d ADELF A CORTINA """;nr:;“ macso 10 de 2001 J6 1804 | 95000009 81188
19743 PEMMHO prplide |t itok | e | semon $1.441 92 [
w152 = hioftdy |denbaiide | w [iem | Ee00000 92,7
a6 2 LIy PRADILLA """‘;0‘3 e To 4 1885 | $50.000.00 3146507
A 2 PR fgfsde | teantdt las s | si00n00 4887 [#]
i DRRA e B e LR W BT $26,27 [
20081 . FREY NEVE MISAS "‘",:,’n':‘e enas T0ge 7010 00 1683 | TAR00000 F 02852
171342 s hrolade |Gemmee @ ms | oo 1 507 24 [
21510 ; ELDER WILLAN MbACH BILeRD  PTRMH supmaemn w wees | 0000 05,31
3124 = TEMLE "'*;‘0'1';“ shero e IO 00 1643 | AO.000,00 31038 56
2305 VUL SNIRARID PR |l o fese | ssonign w74
Phpins 1 de 20 Efé.ig.iuu
Solivitar Autorizacibnes Descuento J Consaitar Autorzacibnes Descuents E .mpilmli]!.maﬂas][ Regresar |

Ahora visualiza en pantalla el estado de las solicitudes para las cuales se estan consultando
la autorizacion de descuento.
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os de informacion

Pagos Masives

8z Pagosy Recasigas . Trensferencles Matriculas Sevvicios

Consulta de Auterizaciones de Descvente = 0000000000000

~ Feoha; Noviembre 22 da 2011
Pars afectusr 13 Soliciiud da Rrehdve, por favor ingrese |3 i guierta nformacidn

Irdor msclén Beneral
Nimers de Converic 1000 Hombre de Connenic LERZA INSTITUTD
Erfado del Convenla MGENTE
[Estado de las Sollciiudes
o Itertifl cacidn del Mineulade Mombre dal Wnculada  Fecha de | Solicitod - | Estado de 13 Sollaltud Dizporible Hasls
ELGA VIRMIESCAS 158 noviembee 21 g 2012 Penidants Powiembre 21 de 2012
ALl RIBERD 2141 novhembrs 21 de 1012 Penderte Naowsambre 21 de 2012
GRATINIAND BARDA 8343 nowiembre 21 do 1012 Pandaras Marwigmbre 21 de 2012
ELGA © BOSS a5z noviembre 12 de 2012 Pendarte Movsarnbire 22 de 2012
AL RIBERD o] newbembre 22 de 2012 Fenderaz Mazmbre 22 de 2012
AAERIC & BARDA a3 noviembre 17 de 1013 Pendieras Hawsemnbre 7% de 2012
JOHNS CoPILL E L noviembre 12 de 2012 Pandiarts Haviambre 22 de 2012
DAYRA HOPE e noviembre T3 de 1012 Penudurae Maviernbre 2 de 2012
FREY 158 5138 Tewismbre 72 de 112 Pendcrie Maiembre 2% de 2012
{ALEXAMORDS M4 nowiembre 27 de 1012 Pandianta Howiembre 37 de 2012
WALLAN W15 noviembre 22 de 2012 Pandiarta Hoviambre 22 de 2012
POLDINA YAMILE iz noviembrs T2 de 7012 Pendarse Howiernbre 32 de 2012
TULLA CARRO [y nosiambee 22 de 212 Pendente Naowiambare 22 de 2012

Eﬁeglmi

Una vez la solicitud cambie de estado Pendiente a Descargar, de clic sobre la opcién
Descargar. Cada uno de los archivos se encuentra en formato PDF y pueden ser guardados
en el equipo desde el cual se esta realizando la labor.

A continuacién, seleccione Abrir Con o Guardar Archivo dependiendo su necesidad.

Savrviclos de informacien

Consultas Pagos y Recargas Transfore nclos Matriculas Senvicion Pagos Masivos O MNuotificacionos
Consulta de Autorizaciones de Descuento
Facha: Nowiembra 22 de 2012 09
Para electuar 13 Sollcitud de frehive, por favor ingrese I3 sigudenta informac) dn
Irfor macidn Genars
Mirmers da Consnio 1000 Nomnisra the Converio LERZA INSTITUTO
i Estudo d#l Corwenia VIGENTE
i
Ei Esinde de lue Soliciiudes
i arificacién del Winculade Hombre del Vinoulada | Fecha de | Solloitud TG e Cisponibla Hasts
{ ELG& MRWESCAS L1 T noviembes 21 de 2012 Dezcargar Hovlembee 21 de 2012
o St 12814 nowembre 11 de 2012 Deszanar Hoviembee 2| de 2012
E Abriendo AuterizacionDescuento. pdf 153 rovimbee 11,80 2012 [43canaE Haviembee 21 de 2012
a5 rowiembre 11 de 2012 Cazcamar Hoviembes 23 de 2012
Ha elegido sbrir: 2 ravimbee 31 de 2012 [eamar Hovlembee T3 da 2012
= AutorizationDescuento.pdf 5133 reviambre 21 du 3012 Bazeamar Hoviembes 73 da 2012
bl i B mwiemee 33 da 2013 Dageamar Mowiambee I3 da 2012
Aus =3 dle Lo Ldobe Acrobat Dociment 03 moviembes 22 da 2013 camar Naviambes 22 da 2012
_de: hetps:ff192,168,168.5 005 noviembre 33 do B2 Descargar Hoviembes 22 do 2012
200ué deberfa hacer Firefoy con este archivo? 1702 noviembre 37 de 2012 Dzcargar Haviembes 22 de 2012
3015 foviembre 72 de 2012 Diezcargar Heviembes 22 de 2012
Adobe ™ M2 raviembre 37 de 212 Diescargar Mawikmbre 22 de 2012
O Gireararchiva 23065 rowiembee 32 de 2012 Discargar Howviembes 22 de 2012
[C] Harer esto sutoméaticamente para estos archivos a partir de shora. (FBesmear [Impimi)

Si la opcidn seleccionada es Abrir Con, aparecera en pantalla la imagen de la autorizacién
de descuento firmada por el colaborador, la cual podra imprimir o guardar en su computador.
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Consultas Pagos y Hocargas Transforoncies  Mawiculas = L [ ervhoet Hatificacionas Sarvicies do informackn

Consulta de Autorizaciones de Descuento
£ Facha: Noussrnbre 22 42 2073
Pars electusr i Solicitud e Mrehive, por Faues ingrese k3 siguiants informacion:

Irfor s dn Ganaral
Fimero de Conwni o 1900 Mo e de Convenio LERZAINSTITUTD
Estado dal Domwendo WVIGENTE

Hoyiambre 21 e 2002
Mouiambre 21 de 2002

o dala Salicitud Disponibia Husta
Bagoargaer

Moviermbre 21 @a 2002
il 3 & 2012

g—lrz' 2 e 2003

o 2 de 2002
T e
2 S 20032
-2 as 2002
3 g 2012
2 s 2082
3 de 2012
3 ce 2012

;]

Tenga en cuenta, que si al dar clic en abrir imagen esta no se encuentra disponible debera
contactar directamente al Gerente Comercial encargado del convenio.

i Pagosy Recargas  Transleronclas  Mairiculas Serviclos Pagos Masivos Convenlos Hotlficaclones  Sorviclos de Informacion

Solicitud de Autorizaciones de Descuento
Facha: Moviembee 23 de 3012

La soicitisd de Autorizacionss de Descusrto fueron ervisdas Exitosaments,
Por tavar, para consultar los Arehivos debe hacerlo por I3 opeidn de Consults de Autorizecidnes de Descuento.

Para los siguientes vinculados seleccionados no ests disporible & formato dt_!d.larim-ioh de descusnto. Por favor contacte al Gerente encargado da
U COMvenia.

Lista de Vinoulados
Iderificacion del \incul sda Ppillidas y Nombres Fatha de Ingresa Feoha Deserbolen
o DELFACORTINA juréo (4 e 2002 marzg 10 de 2011
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